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Procedimento Data da altima atualizacao
Agente Autdnomo de Investimento 12.06.2019
1. Objetivo:

O objetivo deste procedimento € estabelecer as regras e diretrizes das atividades dos
Agentes Autdbnomos de Investimento da Guide Investimentos S.A. Corretora de Valores
(“Corretora”), em aderéncia a regulamentacao vigente.

2. Conceito:

Agente autbnomo de investimento é a pessoa natural, registrada para realizar, sob a
responsabilidade e como preposto de instituicdo integrante do sistema de distribuicdo de
valores mobiliarios, as atividades de:

Prospeccao e captagéo de clientes;

Recepcéo e registro de ordens e transmissdo dessas ordens para os sistemas de
negociacao ou de registro cabiveis, na forma da regulamentagédo em vigor; e,
Prestacdo de informacBes sobre os produtos oferecidos e sobre 0s servicos
prestados pela instituicdo integrante do sistema de distribuigcdo de valores mobiliarios
pela qual tenha sido contratado, que inclui as atividades de suporte e orientacdo
inerentes a relacdo comercial com os clientes, observado o item 5.

A atividade de agente autbnomo de investimento somente pode ser exercida pela pessoa
natural registrada que:

Para o

Mantenha contrato escrito com instituicdo integrante do sistema de distribuicdo de
valores mobiliarios para a prestacao dos servicos relacionados acima; ou

Seja s6cio de pessoa juridica, constituida exclusivamente para este fim, que
mantenha contrato escrito com instituicdo integrante do sistema de distribuicdo de
valores mobiliarios para a prestacéo dos servicos relacionados acima.

exercicio de sua atividade o Agente Autbnomo de Investimentos deve:

Possuir aprovacao em exame de certificacdo especifico para agente autbnomo de
investimento;

Aderir ao Cddigo de Conduta Profissional dos Agentes Autbnomos de Investimento,
ao Cadigo de Autorregulacdo da ANCORD e ao Programa de Educacao Continuada;
Manter o contrato para distribuicdo e mediacdo com uma instituicéo financeira;
Realizar a sua atividade de distribuicdo e mediacdo com uma instituicao financeira;
Abster-se de receber ou entregar aos investidores, por qualquer razdo, numerario,
titulos ou valores mobiliarios, ou quaisquer outros valores, que somente devem ser
movimentados por meio de instituicdes financeiras e do sistema de distribuicdo de
valores mobiliarios; e,

Possuir exclusividade de vinculo com a Instituicdo Participante que a contratou,
neste caso a Corretora, ndo podendo prestar servicos a mais de uma Instituicdo
Participante simultaneamente, exceto nos casos permitidos pela Regulagédo vigente.



‘guide

3. Agente Autbnomo de Investimento - Pessoa Natural:

O Agente Autbnomo de Investimento Pessoa Natural se trata da pessoa fisica que obtém
registro na Associacdo Nacional das Corretoras e Distribuidoras de Titulos e Valores
Mobiliarios - ANCORD para exercer a atividade de distribuicdo e mediacdo de valores
mobiliarios, sob a responsabilidade e como preposto de instituicdo integrante do sistema de
distribuicdo de valores mobiliarios, com o registro do agente autbnomo comprovado pela
inscricdo do seu nome na relagdo de agentes autbnomos de investimento constante da
pagina da ANCORD na rede mundial de computadores.

A autorizacdo para exercicio da atividade de agente autbnomo de investimento somente
sera concedida a pessoa natural que atenda aos seguintes requisitos:

e Ter concluido o ensino médio no Pais ou equivalente no exterior;

e Ter sido aprovado nos exames de qualificacdo técnica aplicados pela entidade
credenciadora;

e Ter aderido ao Cddigo de Conduta Profissional dos Agentes Autbnomos de
Investimento, ao Codigo de Autorregulacdo da ANCORD e ao Programa de
Educacéo Continuada;

e N&o estar inabilitado ou suspenso para o exercicio de cargo em instituicbes
financeiras e demais entidades autorizadas a funcionar pela CVM, pelo Banco
Central do Brasil, pela Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP ou pela
Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar - PREVIC;

e N&o haver sido condenado por crime falimentar, de prevaricacdo, suborno,
concusséao, peculato, "lavagem™ de dinheiro ou ocultacéo de bens, direitos e valores,
contra a economia popular, a ordem econbémica, as relacbes de consumo, a fé
publica ou a propriedade publica, o sistema financeiro nacional, ou a pena criminal
que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos, por decisédo
transitada em julgado, ressalvada a hipétese de reabilitacdo; e

e N&o estar impedido de administrar seus bens ou deles dispor em razdo de decisdo
judicial.

4. Agente Autbnomo de Investimento - Pessoa Juridica:

O Agente Auténomo de Investimento Pessoa Juridica se trata da pessoa juridica que obtém
registro na Associacdo Nacional das Corretoras e Distribuidoras de Titulos e Valores
Mobiliarios - ANCORD para exercer a atividade de distribuicdo e mediagdo de valores
mobiliarios, sob a responsabilidade e como preposto de instituicdo integrante do sistema de
distribuicdo de valores mobilidrios, com o registro do agente autbnomo comprovado pela
inscricdo do seu nome na relagdo de agentes autbnomos de investimento constante da
pagina da CVM na rede mundial de computadores.

A autorizacdo para exercicio da atividade de agente autbnomo de investimento somente
sera concedida a pessoa natural que atenda aos seguintes requisitos:

e Tenham sede no pais;

e Ter aderido ao Codigo de Conduta Profissional dos Agentes Autbnomos de
Investimento, ao Codigo de Autorregulacdo da ANCORD e ao Programa de
Educacéo Continuada;

e Sejam constituidas como sociedades simples, adotando qualquer das formas
permitidas para tal, na forma da legislacdo em vigor;
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e Tenham, como objeto social exclusivo, o exercicio da atividade de agente autbnomo
de investimento, sendo vedada a participagdo em outras sociedades;

e Da denominacdo da pessoa juridica, assim como dos nomes de fantasia
eventualmente utilizados, deve constar a expressdo "Agente Autbnomo de
Investimento”, sendo vedada a utilizacdo de siglas e de palavras ou expressdes que
induzam o investidor a erro quanto ao objeto da sociedade;

e A pessoa juridica deve ter como sdcios, unicamente, pessoas naturais que sejam
agentes autbhomos, aos quais sera atribuido, com exclusividade, o exercicio das
atividades;

e Sem prejuizo das responsabilidades decorrentes de sua conduta individual, todos os
sécios sdo responsaveis, perante & CVM, a ANCORD, a entidade credenciadora e as
entidades autorreguladoras competentes, pelas atividades da sociedade; e,

e Um mesmo agente autbnomo de investimento ndo pode ser sécio de mais de uma
pessoa juridica.

5. Regras de Conduta:

O agente autbnomo de investimento deve agir com probidade, boa fé e ética profissional,
empregando no exercicio da atividade todo o cuidado e a diligéncia esperados de um
profissional em sua posicdo, em relagdo aos clientes e a instituicdo integrante pela qual
tenha sido contratado, no caso a Corretora.

O agente autbnomo de investimento deve:

e Observar a Instrucdo CVM 497, o Codigo de Conduta Profissional dos Agentes
Autbnomos de Investimento, o Codigo de Autorregulacdo da ANCORD, Programa de
Educacdo Continuada e, demais normas regulamentares aplicaveis, regras e
procedimentos estabelecidos pela Guide Investimentos S/A Corretora de Valores; e,

e Zelar pelo sigilo de informagBes confidenciais a que tenha acesso no exercicio da
fungéo.

e Observar integralmente as regras e diretrizes constante da Politica de Material
Publicitario de Agentes Autbnomos de Investimentos.

6. Material Utilizado:

Os materiais utilizados pelo agente autbnomo de investimento no exercicio das atividades
devem:

e Estar em consonancia com as Regras de Conduta das entidades credenciadoras;

e Ser prévia e expressamente aprovados pela Corretora;

o Fazer referéncia expressa a Guide Investimentos S.A. Corretora de Valores, como
contratante, identificando o agente autbnomo como contratado, e apresentar 0s
dados de contato da Ouvidoria da Corretora;

e No caso das pessoas juridicas constituidas, identificar cada um dos agentes
autdbnomos dela integrantes.

7. Vedacéo:

E vedado ao agente autbnomo de investimento ou & pessoa juridica constituida:
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e Manter contrato para a prestacdo dos servicos com mais de uma instituicdo
integrante do sistema de distribuicado de valores mobiliarios;

o Receber de clientes ou em nome de clientes, ou a eles entregar, por qualquer razao
e inclusive a titulo de remuneracéo pela prestacdo de quaisquer servi¢gos, numerario,
titulos ou valores mobiliarios ou outros ativos;

e Ser procurador ou representante de clientes perante instituicbes integrantes do
sistema de distribuicdo de valores mobiliarios, para quaisquer fins;

e Contratar com clientes ou realizar, ainda que a titulo gratuito, servicos de
administracdo de carteira de valores mobiliarios, consultoria ou andlise de valores
mobiliérios;

e Atuar como preposto da Corretora, com a qual ndo tem contrato para a prestagédo
dos servicos;

o Delegar a terceiros, total ou parcialmente, a execugdo dos servicos que constituam
objeto do contrato celebrado com a Corretora;

e Usar senhas ou assinaturas eletrénicas de uso exclusivo do cliente para transmissao
de ordens por meio de sistema eletronico;

e Confeccionar e enviar para os clientes extratos contendo informacdes sobre as
operac0es realizadas ou posi¢cdes em aberto;

¢ O agente autbnomo de investimento que mantiver contrato com um intermediario por
meio de pessoa juridica ndo podera ser contratado diretamente por outro
intermediario;

e Exercer as atividades de administracao de carteira, de consultoria ou de andlise de
valores mobilidrios, o agente autbhomo de investimento que seja registrado pela
ANCORD para o exercicio daquelas atividades na forma da regulamentagcdo em
vigor deve requerer a entidade credenciadora a suspensdo de seu credenciamento
como agente autbhomo de investimento.

e A adocgdo de logotipos ou de sinais distintivos do proprio agente autbnomo de
investimento ou da pessoa juridica de que ele seja socio, desacompanhados da
identificacdo da Guide Investimentos S.A. Corretora de Valores, com no minimo igual
destaque; e,

e A referéncia a relacdo com a Guide Investimentos S.A. Corretora de Valores por
meio de expressdes que dificultem a compreenséo da natureza do vinculo existente,
como "parceira”, "associada" ou "afiliada".

Aplica-se ainda:

e As apostilas e a qualquer outro material utilizado em cursos e palestras ministrados
pelo agente autbnomo de investimento ou promovidos pela pessoa juridica de que
ele seja sécio; e,

e As péaginas na rede mundial de computadores.

A atividade de prestacéo de informacdes pelo agente autbnomo de investimento deve estar
sujeita as mesmas regras estabelecidas para os demais profissionais que atuam na
Corretora.

8. Remuneracado do Agente Autbnomo de Investimentos:

A remuneragdo do Agente Autbnomo é paga pela Guide Investimentos, em conformidade
com a legislacao vigente, esta relacionada com as operacdes realizadas pelos clientes, que
corresponde a um percentual previamente contratado, sem que isso incorra em qualquer
custo adicional para o cliente.
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9. Vinculo de Agente Auténomo de Investimentos Externos junto a Guide:

Para que o Agente Autbnomo de Investimentos possa obter contrato firmado com a
Corretora, é necessario verificar a aderéncia aos itens da ICVM 497/2011, do Roteiro PQO
(quando necessario) e das demais normas regulamentares, procedimentos e politicas
internas, através dos documentos padrdes disponibilizados pela area de Compliance, da
Guide Investimentos

A selecdo dos agentes autbnomos é submetida & andlise das areas de Compliance,
Juridico, RH e Expanséo, que deve emitir um parecer conforme area de atuacdo. O registro
da contratacéo é formalizado internamente através do fluig, que evidencia todo o processo.

9.1 Responsabilidades

10.

Expanséao

Responsavel pela captacdo, bem como pela avaliacdo inicial se o AAl tem o perfil
requerido pela Guide, se estad em conformidade com as Politicas Internas da Guide
Investimentos.

Compliance

Responsavel pela analise prévia sob a 6tica de Prevencdo a Lavagem de Dinheiro e
pela avaliagdo quanto as conformidades requeridas pelos 6rgdos reguladores e
autorreguladores, que por sua vez, inclui avaliacdo sobre possivel conflito de
interesse entre guanto as atividades desenvolvidas.

Juridico
Responsavel pela elaboracdo do contrato e validacdo da autorizacdo da atividade
perante a Ancord e a CVM;

RH
Responsavel pela andlise das certificagbes necessarias, conforme a area de atuagéo
e cadastro no GHP, se aplicavel,

Seguranca da Informacéao
Responsavel pela liberacdo de acessos, conforme a area de atuacgéo;

Service Desk
Responsavel pela instalagdo das ferramentas de monitoramento (FTP e Skype).

Regulamentagdo Associada:

Instrugdo CVM 497 de 03 de junho de 2011;

Oficio-Circular CVM 004 de 28 de setembro de 2012;

Cddigo ANBIMA de Melhores Préticas;

Oficio 04/2018 CVM,;

Cdédigo ANBIMA de Regulamentacédo e Melhores Préticas para Distribuigdo de
Produtos de Investimento;

Demais normas regulamentares;



